- SAD NAJWYZSZY

Kolegium Sadu Najwyzszego

UCHWALA Nr 4/07/2024
Kolegium Sadu Najwyzszego
zdnia 4 lipca 2024 r.

W sprawie zaopiniowania projektu zarzgdzenia Pierwszego Prezesa Sgdu Najwyzszego
zmieniajgcego zarzgdzenie w sprawie organizadji i zakresu dziatania sekretariatow
sgdowych oraz innych jednostek administracyjnych w Sadzie Najwyzszym - Instrukcja
Biurowa

Na podstawie art. 22 § 2 pkt 1 w zwigzku z art. 14 8 1 pkt 6 ustawy z dnia 8 grudnia
2017 r. 0 Sadzie Najwyzszym (Dz. U. z 2024 r. poz. 622) uchwala sie, co nastepuije:

81.

Opiniuje sie pozytywnie projekt zarzgdzenia Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie organizacji i zakresu dziatania sekretariatow
sgdowych oraz innych jednostek administracyjnych w Sadzie Najwyzszym - Instrukcja
Biurowa w brzmieniu okreslonym w zatgczniku do uchwaty.

§2.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podijecia.

Przewodniczacy
Kolegium Sadu Najwyzszego

dr hab. Mafgorzata Manowska
/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/



- SAD NAJWYZSZY

Pierwszy Prezes Sadu Najwyzszego

projekt
ZARZADZENIE nr ..../2024
PIERWSZEGO PREZESA SADU NAJWYZSZEGO

zdnia ... 2024 r.

zmieniajgce zarzagdzenie w sprawie organizacji i zakresu dziatania sekretariatéw sgdowych
oraz innych jednostek administracyjnych w Sadzie Najwyzszym - Instrukcja Biurowa

Na podstawie art. 14 8 1 pkt 6 ustawy z dnia 8 grudnia 2017 r. o Sadzie Najwyzszym
(Dz.U.z2024 r. poz. 622) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

W zarzadzeniu nr 92/2022 Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego z dnia 15 lipca 2022 r.

W sprawie organizacji i zakresu dziatania sekretariatow sgdowych oraz innych jednostek

administracyjnych w Sadzie Najwyzszym - Instrukcja Biurowa zmienionym zarzgdzeniem
nr 129/2022 Pierwszego Prezesa Sgdu Najwyzszego z dnia 30 wrzesnia 2022 r., zarzadzeniem

nr 103/2023 Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego z dnia 6 wrzesSnia 2023 r. oraz
zarzadzeniem nr 187/2023 Pierwszego Prezesa Sgdu Najwyzszego z dnia 29 grudnia 2023 1.

wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1)
2)

6)

7)

w § 4 uchyla sie ust. 2;

8 6 otrzymuje brzmienie:

,8 6. Zespdt do spraw korespondencji kierowanej do Sadu Najwyzszego rozpatruje,
zatatwia i ewidencjonuje pisma wptywajgce do Sgdu Najwyzszego, w szczegdlnosci
skargi, wnioski i petycje niezwigzane ze sprawami prowadzonymi w izbach, biurach
Sadu Najwyzszego iinnych jednostkach organizacyjnych Sgadu Najwyzszego oraz
wykonuje zadania zlecone przez Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego.”;

uchyla sie 8 9;

w 8 17 wyrazy ,wpisuje do dziennika pism przychodzgcych izby bez posrednictwa Biura
Podawczego" zastepuje sie wyrazami ,rejestruje w odpowiednim repertorium bez
udziatu Zespotu biura podawczego";

w § 18 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,2. Jezeli rozpoznanie sprawy nie nalezy do wiasciwosci izby, do ktorej wptyneto pismo
WszCzynajgce postepowanie, na zarzgdzenie Prezesa Sgdu Najwyzszego, pismo
przekazuje sie do wiasciwej izby celem nadania mu prawidtowego biegu.”;

w 8 19 w ust. 1 wyrazy ,Biura Podawczego” zastepuje sie wyrazami ,Zespotu biura
podawczego”;

w § 28 w ust. 4 zdanie pierwsze i drugie otrzymujg brzmienie:



,Kierownik sekretariatu wydziatu przekazuje akta spraw do archiwum zaktadowego na
podstawie spisu zdawczo-odbiorczego. Jeden egzemplarz spisu zdawczo-odbiorczego,
zawierajgcy potwierdzenie przyjecia akt przez archiwum, przechowuje sie
w sekretariacie wydziatu w oddzielnej teczce.”;
8) w § 57 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

,3. Redaktor bazy orzeczen moze prostowal oczywiste omytki wpisow zawartych
w elektronicznej notatce informacyjnej, uzupetniac i korygowac oznaczone hasta oraz
akty prawne w zdefiniowanym stowniku haset i aktéw prawnych. W uzasadnionych
przypadkach, w szczegdlnosci, gdy wystepuje potrzeba przeredagowania tezy
orzeczenia, redaktor bazy orzeczen porozumiewa sie z sedzig sporzgdzajgcym
uzasadnienie orzeczenia, ktory wypetia elektroniczng notatke informacyjng, lub
przewodniczgcym wydziatu.”.

§2.

Traci moc zarzadzenie nr 34/2016 Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego z dnia 8 wrzesnia
2016 r. w sprawie organizadji przyjmowania i rozpatrywania korespondencji kierowanej do
Sadu Najwyzszego.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 sierpnia 2024 r., z wyjgtkiem 8§ 1 pkt 1 3, ktore wchodzg
w zycie z dniem 1 stycznia 2025 r.

dr hab. Matgorzata Manowska
/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/
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